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QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh tuyén dung va tiéu chuin tuyén dung
cac vi tri viéc lam tai Trudong Dai hoc Tai nguyén va Moi trweong Ha Noi

‘ HIEU TRUONG
TRUONG PAI HQC TAI NGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI

Cin ctr Luat vién chuc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 quy
dinh vé vién chirc; quyén nghia vu cta vién chirc; tuyén dung, sir dung va quan
1y vién chue trong don vi sy nghiép cong lap;

Can ctr Bo luat Lao dong s6 10/2012/QH13 ngay 18 thang 6 nam 2012;

Can cir Nghi dinh s6 05/2015/ND-CP ngay 12 thang 01 niam 2015 quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 ndi dung ctiia Bo Luat lao dong;

Can ctr Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nim 2012 cua
Bo truong B Noi vu hudng dan tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén
bu chi phi dao tao, bdi dudng déi véi vién chic;

Can ct Thong tu lién tich s6 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV ngay
01/10/2014 ciaa B9 trudéng Bo Khoa hoc va Cong ngh¢ va BS truéng BO Noi vu
quy dinh ma s va tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chitc chuyén nganh
khoa hoc va cong ngh¢;

Can ctr Thong tu s6 11/2014/TT-BNV, ngay 09 thang 10 nim 2014 cua
Bo6 truong BO No1 vu quy dinh chirc danh, ma sb ngach va tiéu chuan nghiép vu
chuyén mon céc ngach vién chirc chuyén nganh hanh chinh;

Can ctr Thong tu lién tich s6 36/2014/TTLT-BGDPT-BNV, ngay 28 than
11 ndm 2014 cua Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao va BJ truéng Bo Noi vu
Quy dinh ma s6 va tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc giang day trong
cac co s¢ gido duc dai hoc cong 1ap;

Can ctr Quyét dinh s6 70/2014/QD-TTg ngay 10 thang 12 nim 2014 cia
Thu tuéng Chinh pht ban hanh Piéu 1é truong dai hoc;

Can ctr Thong tu lién tich sé 02/2015/TTLT-BVHTTDL-BNV, ngay 19
thang 5 nam 2015 cua Bo trudng Bo Vian hoa, thé thao va Du lich va Bo trudng
Bo N§i vu quy dinh ma s6 va tiéu chuan chirc danh nghé nghi¢p vién chuc
chuyén nganh thu vién;



Can ctt Thong tu lién tich sé 10/2015/TTLT-BYT-BNV, ngay 27 thang 5
nam 2015 cta Bo truong Bo Y té va Bo truong B Noi vu quy dinh mi sb va
tiéu chuén chirc danh nghé nghiép bac si, bac si y hoc du phong, y si;

Can ctr Thong tu lién tich s6 26/2015/TTLT-BYT-BNV, ngay 07 thang
10 ndm 2015 ctia Bo truong Bo Y té va Bo trudng Bo Noi vu quy dinh ma sd va
tiéu chuén chirc danh nghé nghiép Piéu dudng, ho sinh, k¥ thuat y;

Cin ctir Quyét dinh sd 456/QD-BTNMT, ngay 08 thang 02 ndm 2018 cta Bo
truong Bo Tai nguyén va Moi trudng vé viée quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén
han va co ciu to chirc cia Truong Pai hoc Tai nguyén va Moi truong Ha Noi;

Céan ctr Nghi dinh 161/2018/ND-CP ngay 29 thang 1Indam 2018 cua
Chinh phti ban hanh stra d6i, b6 sung mét s6 quy dinh vé tuyén dung cong chirc,
vién churc, nang ngach cong chic va thang hang vién chirc va thuc hién ché d6
hop dong mot s6 loai cong viée trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi su
nghiép cong lap;

Can cr Quyét dinh s6 2389/QD-BTNMT ngay 30 thang 7 nim 2018 cta
Bo Tai nguyén va Moi truong vé viéc phé duyét danh muc vi tri viéc lam cua
Truong Dai hoc Tai nguyén va Méi truong Ha Noi;

Céan ctr Nghi dinh 161/2018/ND-CP ngay 29 thang 1Indam 2018 cua
Chinh phti ban hanh stra d6i, b6 sung mét sé quy dinh vé tuyén dung cong chirc,
vién chure, nang ngach cong chuc va thang hang vién chuc va thuc hién ché d6
hop dong mot s6 loai cong viée trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi su
nghiép cong lap;

Can cr Quyét dinh s6 168/QD-TPHHN ngay 14 thang 01 nim 2019 cia
Truong Pai hoc Tai nguyén va Mbi truong Ha Noi vé viéc phé duyét ban mo ta
cong viéc va khung nang luc ctia céc vi tri viéc l1am theo danh muc da dugc Bo
truong phé duyét;

Xét & nghi ctia Truong phong To chire - Hanh chinh,

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh tuyén dung va tiéu
chuan tuyén dung cac vi tri viéc lam tai Truong Pai hoc Tai nguyén va Moi
truong Ha Noi.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc tir ngdy ky ban hanh va thay thé cho
Quyét dinh s6 821/QD-TPHHN ngay 13 thang 4 nim 2015 vé viéc ban hanh
Quy dinh tuyén dung va tiéu chuin tuyén dung vién chirc, nguoi lao dong
Truong Pai hoc Tai nguyén va Méi truong Ha Noi va Quyét dinh sé 4927/Qb-
TPDHHN ngay 22 thang 11 ndm 2016 ban hanh quy dinh tiéu chi tuyén dung va
lya chon giang vién, nghién ctru vién Truong Pai hoc Tai nguyén va Moi truong



Ha Noi. Truéng cac don vi truc thuoc Truong Pai hoc Tai nguyén va Moi
truong Ha Noi va Gidam ddc Phan hiéu Truong Pai hoc Tai nguyén va Moi
truong Ha Noi tai tinh Thanh Hoéa chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.
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BO TAINGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
. TRUONG DAI HOC . Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TAI NGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI

QUY DINH
Tuyén dung va tiéu chuin tuyén dung
cac vi tri viéc lam tai Truwdng Dai hoc Tai nguyén va Moi trweong Ha Noi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 2348 /OP-TPHHN, ngdy 03 thang 7 nam 2019
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Tai nguyén va Moi truong Ha Noi)

Piéu 1. Pdi twong ap dung
Vién chitc, nguoi lao dong 1a cong dan Viét Nam duogc tuyén dung theo vi tri
viéc lam, lam viéc tai Truong Pai hoc Tai nguyén va Moi truong Ha Noi theo
ché d6 hop dong lam viéc, hop ddng lao dong, huong luong tir quy luong cia
Nha trueong theo quy dinh ctia phap luat ¢ cac vi tri:
. V1 tri giang vién;
. Vi tri chuyén vién;
. Vi tri ké toan;
. Vi tri k¥ su
. Vi tri 141 xe;
. V1 tri thu quy;
. Vi tri thu vién vién;

. Vi tri nhan vién I€ tan phuc vuy;
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. Vi tri nhan vién dich vu trudng hoc;

10. Vi tri nhan vién bao vé co quan,;

11. Vi tri nhan vién y té.

Picu 2. Tuyén dung

1. Ké hoach tuyén dung

a) Ké hoach tuyén dung cta don vi

Cac don vi truc thudc Truong xac dinh vi tri, $6 luong can tuyén dung trén co
s& xem x¢ét thuc trang do1 ngii can bg, khoi luong cong viéc hién tai, dinh hudng
phat trién va quy hoach d6i ngii can bd cua don vi. D& xuit ké hoach tuyén dung
trong d6 néu rd thoi gian du kién tuyén cho timg vi tri, giri ké hoach tuyén dung
vé Phong T6 chure - Hanh chinh vao thang 12 hang nam.
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b) Ké hoach tuyén dung cta Trudong

Phong T6 chtrc - Hanh chinh xem xét dé xuat cta cac don vi, cin ¢t vao chic
nang nhiém vy cua tung don vi dé lap ké hoach tuyén dung cta Trudng trinh
Hi¢u trudng. K& hoach nay sau khi dugc Hi¢u trudng phé duyét sé trinh Bo Tai
nguyén va Moi trudng. Sau khi duoc Bo phé duyét Nha truong s& duge niém yét
trén website: www.hunre.edu.vn cta Truong vao quy I hang nam;

Theo ké hoach tuyén dung dd duoc Hiéu trudng phé duyét, Phong To chuc -
Hanh chinh 1ap ké hoach chi tiét dé thuc hién bao gdm cac budc: Thdng bao
tuyén dung; Thu nhan, kiém tra ho so; Lén danh sach thi sinh du tuyén, cong bd
danh sach thi sinh du tiéu chuan du tuyén; Lap ké hoach xét tuyén cho timg vi tri
(lap hoi ddng danh gia nang luc thi sinh, chuan bi dia diém)...; Thong bao thoi
gian xét tuyén, thi tuyén cho timg vi tri.

2. Hinh thiic tuyén dung

a) Tuyén dung vién chirc

Nha truong tuyén dung vién chirc theo hai dién vién chuc:

Dién tht nhét: Tiép nhan vién chirc xin chuyén cong tac vé Trudng theo bién
ché duoc Bo Tai nguyén va Moi truong giao; Phong T6 chire - Hanh chinh xét,
danh gia ho so tiép nhan vién chirc; Lap td trinh va ho so tiép nhan vién chirc dé
xin ¥ kién ctuia Bo Tai nguyén va Mai trudng; Ngudi dugc tiép nhan 1a nguoi dat
yéu cau tuyén dung, duoc Bo Tai nguyén va Moi truong dong ¥ tiép nhan, vién
chtrc duoc tiép nhan dugc Truong ky hop dong lam viée theo quy dinh cta Luat
Vién chuc.

Dién thu hai: Tuyén dung vién chic theo quy dinh tai Nghi dinh )
161/2019/ND-CP ngay 29 thang 11 niam 2019 ctua Chinh phu sau khi cé phé
duyét ké hoach tuyén dung vién chirc ctia Bo Tai nguyén va Mai truong.

b) Tuyén dung lao dong hop dong

Xét tuyén tai don vi: Xét, danh gia theo hd so (két qua hoc tap, cac van béng
ching chi,...);

Phong T6 chitc - Hanh chinh va don vi s dung lao dong dé xuat nhan su
thanh 1ap hoi dong danh gia ning luc chuyén mon cia ung vién: Giang thir 01
tiét d6i véi vi tri giang vién hodc trinh bay mot van dé chuyén mén can giai quyét

do1 vai cac vi tri khac.


http://www.hunre.edu.vn/

Phong T6 chirc - Hanh chinh xem xét va kién nghi Hiéu truong ky hop dong lao
dong v6i nhimg ngudi trang tuyén tai don vi theo quy dinh cua Luat Lao dong.

3. Thyc hién tuyén dung

Nha trudng thue hién tuyén dung vién chic vao cac thoi diém trong nim theo
ké hoach tuyén dung di duoc phé duyét. Trong qué trinh tuyén dung, néu chua
tuyén du chi tiéu theo phé duyét, Nha truong tiép tuc diang tuyén cho t&i khi
tuyén du s luong can bd. Ung vién xin du tuyén vao vi tri can bo giang day, néu
nam ngoai ké hoach cua don vi sé& do Hiéu trudong quyét dinh tuyén theo hinh
thirc dic cach theo quy dinh ctia Bo Tai nguyén va Moi truong.

4. Ché do cua vién chirc, nguoi lao dong duoc tuyén dung

a) Déi voi vién chirc

DPuoc huong moi quyén lgi va c6 trach nhiém thuc hién cac nghia vu theo
quy dinh tai Luét Vién chuec.

Quyén loi: Pugc phép luit bao vé trong hoat dong nghé nghiép; Puoc dao
tao, boi dudng nang cao trinh do chinh tri, chuyén moén, nghi¢p vu; Pugc bao dam
trang bi, thiét bi va cac diéu kién 1am viéc ddi véi nhimng vi tri viéc lam can phai
duoc bao ho theo quy dinh ciia phap luat; Pugc cung cap thong tin lién quan dén
cong viéc hoac nhi€ém vu duogc giao; Puoc quyét dinh van dé mang tinh chuyén
mon gén vo1 cong viéc hoac nhiém vu dugc giao; Puoc quyén tir chdi thuc hién
cong viéc hodc nhiém vu trai véi quy dinh cua phap luat; BPuge huong cac quyén
khac vé hoat dong nghé nghiép theo quy dinh ctia phap luat; Puoc tra luong twong
duong theo ngach, bac; dugc huong phu cip va chinh sach vu dai trong truong
hop lam viéc ¢ vi tri cong viéc ddc hai, nguy hiém, linh vuc sy nghiép dac thu;
Pugc hudng tién lam vuot gid, ngoai gid, cong tac phi va ché do khac theo quy
dinh ctia phap luat va quy ché chi tiéu ndi bd ctia Nha truong; Pugc hudng tién
thuong, duoc xét nang luong theo quy dinh ctia phap luat va quy ché chi tiéu noi
bd ctia Nha truong; Puoc nghi hang nim, nghi 1&, nghi viéc riéng theo quy
dinh cua phap luat vé lao dong; Puoc nghi khong huong luong trong truong
hop c6 1y do chinh dang va duoc sy dong ¥ ctia Hiéu truong Nha truong.

Trach nhiém: Hoan thanh nhiém vu da cam két trong Hop déng lam viéc;
Chép hanh noi quy, quy ché ctia don vi, ky luat 1am viéc va cac quy dinh tai Diéu
16, Diéu 17, Biéu 18 va Piéu 19 Luat Vién chirc; Chap hanh viée xu 1y ky lut va
trach nhiém bdi thudng, hoan tra theo quy dinh cua phap luat; Chap hanh sy phan
cong cong tac cua ngudi co thim quyén khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.
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b) Doi v6i lao dong hop dong

Quyén lgi: Hoc nghé, nang cao trinh d6 nghé nghiép va khong bi phan biét
doi xu; Huong luong theo quy dinh ngach, bac; duoc bdo hd lao dong, 1am viéc
trong diéu kién bao dam vé an toan lao dong, vé€ sinh lao ddng; nghi theo ché do,
nghi hing nam c6 luong va duge hudng phuc loi tap thé; Thanh 1ap, gia nhap, hoat
dong cong doan, t6 chirc nghé nghiép va to chuc khac theo quy dinh cua phap
luat; yéu cau va tham gia dbi thoai véi nguodi st dung lao dong, thuc hién quy
ché dan chu va dugc tham van tai noi lam viéc dé bao vé quyén va loi ich hop
phap cua minh; tham gia quan 1y theo ndi quy ctia nguot st dung lao dong; Pon
phuong chdm dut hop dong lao dong theo quy dinh cua phap luat.

Trach nhiém: Thuc hién hop dong lao dong theo thoa thuan; Chap hanh ky
luat lao dong, ndi quy lao dong, tudn theo su diéu hanh hop phap cua ngudi sir
dung lao dong; Boi thudng vi pham va vat chat theo quy dinh ciia phap luat va
quy ché chi tiéu nodi bo cua Nha trudng.

Picu 3. Quyén va nghia vu ciia Nha truwong trong viéc tuyén dung, ky két
hgp dong, sir dung vién chirc va nguoi lao dong

Tuyét ddi tuan tha theo nhitng quy dinh cta phép luét trong viéc ky hop dong
lao dong, tuyén dung vién chirc, giai quyét ché do quyén va nghia vu di véi nguoi
lao dong.

Pi¢u 4. Tiéu chuin chung va wu tién trong tuyén dung

1. Nguoi c6 du cac diéu kién sau day khong phan biét dan toc, nam, nir, thanh
phan x4 hoi, tin ngudng, ton giao duoc dang ky du tuyén vién chuc:

Co quéc tich Viét Nam va cu tr tai Viét Nam; tir du 22 tudi trg 1én; c6 don
dang ky du tuyén; c6 1y lich rd rang; c6 vin bang, chimg chi dao tao, chimg chi
hanh nghé hodc c6 nang khiéu k§ nang phu hop véi vi tri viéc 1am; du stc khoé
dé thuc hién cong viéc hoac nhi¢m vu; dap ung céc diéu kién khac theo yéu cau
cua vi tri viéc lam do don vi su nghi¢p cong 1ap xac dinh nhung khong duoc trai
vai quy dinh cua phap luat.

2. Uu tién trong tuyén dung

a) Cac hinh thirc uu tién trong tuyén dung duoc quy dinh tai Khoan 4 Piéu
2 Nghi dinh 161/2018/ND-CP;

b) Ung vién c6 trinh d Tién si tro 1én;


https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-161-2018-nd-cp-quy-dinh-tuyen-dung-quan-ly-cong-vien-chuc-thuc-hien-che-do-hop-dong-523a3.html?hash=dieu_2
https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-161-2018-nd-cp-quy-dinh-tuyen-dung-quan-ly-cong-vien-chuc-thuc-hien-che-do-hop-dong-523a3.html?hash=dieu_2
https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-161-2018-nd-cp-quy-dinh-tuyen-dung-quan-ly-cong-vien-chuc-thuc-hien-che-do-hop-dong-523a3.html?hash=dieu_2

C) Ung vién c6 kinh nghi€ém lam viéc tr da 05 nam trd 1én tai vi tri tuong
g véi vi tri viée 1am can tuyén dung.

3. Nhitng nguoi sau day khong duoc dang ky du tuyén vién chirc

a) Mét nang luc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi dan sy,

b) Pang bj truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chdp hanh ban an, quyét dinh
vé hinh sy cua toa 4n; dang bi 4p dung bién phap xur Iy hanh chinh dua vao co sé
chira bénh, co sé gido duc, truong gido dudng.

Piéu 5. Tiéu chuin ddi véi cac vi tri viée lam

1. Vi tri gidng vién

a) Pham chat dao dirc

C6 pham chat chinh tri, dao dirc tot; 16i song, tac phong gian di, lanh manh.
Nghiém tic thyc hién chu truong, chinh sach ctia Pang va phap luat cia Nha
nuée; thuc hién dung diéu 18, quy ché, ndi quy cua nganh va Nha trudong; Tam
huyét v6i nghé nghiép, giir gin danh du, luong tdm nha gido; doan két, gitp d&
déng nghiép; c¢6 1ong nhan ai, vi tha; ton trong nhan cach, bao vé quyén, loi ich
chinh dang cua dong nghiép va nguoi hoc; danh gia cong bang, khach quan va
ding nang lyc cia nguoi hoc;

Thuc hién thuong xuyén, nghiém tic ty phé binh va phé binh; thuc hanh tiét
kiém, chong bénh thanh tich, chéng tham nhiing, lang phi; Trung thyuc, khach
quan, hop tac v6i dong nghiép trong thuc hién nhiém vu giang day, nghién ctu
khoa hoc va cac hoat dong gido duc khac; Khdng vi pham cac quy dinh vé nhiing
diéu giang vién khong duoc lam.

b) Nang luc chuyén mon, nghiép vu

Niam vitng kién thirc co ban ctia moén hoc duoc phan cong giang day va co
kién thuc téng quat vé mot sé mon hoc co lién quan trong chuyén nganh dao tao
dugc giao ddm nhiém; Nim viing muc tiéu, ké hoach, noi dung, chuong trinh céc
mon hoc duoc phan cong thudc chuyén nganh dio tao. Xac dinh duoc thuc tién
va xu thé phat trién dao tao, nghién ctru cia chuyén nganh ¢ trong va ngoai nudc;
Bién soan gido an, tap hop céc tai liéu tham khdo lién quan cua bd moén, chu tri
tham gia bién soan gido trinh, saich huéng dan bai tap, thuc hanh, thi nghiém;

C6 kha nang nghién ctru khoa hoc va t6 chirc cho sinh vién nghién ciru khoa
hoc; tmg dung, trién khai nhimg két qua nghién ctru khoa hoc, cong nghé vao

cong tac gido duc va dao tao, san xudt va doi sdng; Phuong phép truyén dat co
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hiéu qua, pht hop véi ndi dung mon hoc, giang day dat yéu cau trd 1én; Pap tng
dﬁy dua nang luc khac theo quy dinh cia B6 Gido duc va Pao tao.

c) Trinh d6 dao tao, bdi dudng

C6 bang tot nghiép thac si tré 1én phu hop vai vi tri viée 1am, chuyén nganh
giang day; C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu su pham cho giang vién; Biét mot
ngoai nglt thong dung trinh do B trd 1én. Co trinh d§ ngoai ngit bac 2 (A2) theo
quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nim 2014 cua
B6 Gido duc va Bao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngit 6 bac cho Viét nam;
Pbi v6i giang vién day ngoai ngir thi trinh do ngoai ngir thir 2 phai dat bac 2 (A2)
theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014
cua BO Gido duc va Pao tao; Str dung thanh thao cac phén mém tin hoc vin
phong phuc vu cho hoat dong nghé nghiép (Pat chuin k¥ nang sir dung cong
nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu 03/2014/TT-BGDDT, ngay
11/3/2014 ctua B Gido duc va Pao tao); Cac chimg chi bdi dudng khac theo quy
dinh cua B6 Giao duc va DPao tao.

2. Vi tri chuyén vién

a) Pham chét dao dirc

C6 pham chat chinh tri, dao dic tot; 161 sdng, tic phong gian di, lanh manh.
Nghiém tic thuc hién chu truong, chinh sach cua PBang va phéap luat cua Nha
nuéc; thuc hién dung diéu 18, quy ché, ndi quy cua nganh va Nha truong; Tam
huyét véi nghé nghiép, giir gin danh du, luong tim nghé nghiép; doan két, giup
do déng nghi€p; co6 long nhan ai, vi tha; ton trong nhan cach, bao vé quyén, loi
ich chinh dang cta dong nghiép va ngudi hoc

Thuc hién thuong xuyén, nghiém tic tu phé binh va phé binh; thuc hanh tiét
kiém, chéng bénh thanh tich, chéng tham nhiing, 1ang phi; Trung thuc, khach
quan, hop tac véi ddng nghiép trong thue hién nhiém vu; Khéng vi pham cac quy
dinh vé nhiing diéu vién chtrc khong dugc lam.

b) Nang luc chuyén moén, nghi¢p vu

C6 chuyén mon dugc dao tao phu hgp véi vi tri cong viéc, dédp ung cac yéu
cau cua cong viéc duge giao; C6 phuong phap thu thap va xtr 1i théng tin vé cong
viéc, tinh hinh chinh trj, kinh té, van ho4, x héi cua dia phuong, cap nhat nhiing
thong tin khoa hoc mdi lién quan dén linh vuc cong tac, sir dung cac thong tin thu

duoc vao cong viée; C6 kha ning tim hiéu thyc tién, dic rat kinh nghiém va pho



bién kinh nghiém ciia minh cho déng nghiép; C6 kha ning ty danh gi, tu hoc va
tu rén luyén vé phém cht chinh trj, dao dure, chuyén mon nghiép vu nham nang
cao chat luvong, hiéu qua cong viéc

C6 kha nang phat hién va giai quyét van dé nay sinh trong thuc tién hoat
dong nghé nghiép nham dap ung nhitng yéu cau mdi trong cong viéc; Co kha
nang phan tich, phat hién va xu li cac cong viée, cac tinh hudng, cac vi pham va
dua ra cach giai quyét phu hop, kha thi; C6 nhiéu phuong an thich tmg véi cac
doi tuong khac nhau, du kién duoc cac tinh huéng 6 thé xay ra va cach xu 1i; Co
kha ning phan tich, xtr li cac van ban co lién quan cua cip trén; Nang luc doan
két, quy tu; C6 kha nang hiéu biét vé tam 1i cua d(‘A)ng nghiép, biét khich 1é, dong
vién va can thiép kip thoi khi can thiét; Nang luc thuc hién va phdi hop hoat
dong; Co kha nang 1ap ké hoach thyc hién cong vi¢c duoc giao; Co kha nang
diéu hanh thuc hién hoat dong; C6 kha ning cap nhat, bo sung diéu chinh cac ké
hoach cho phu hop véi tinh hinh thuc té; C6 kha nang phdi hop voi cac ca nhan va
don vi li€n quan thyc hién cong viéc;

Biét chia s¢, hd tro, gitp d& dong nghiép; C6 kha ning tu danh gia nang luc
ctia ban than; C6 kha niang hoc, tu boi dudng ning cao ning lyc chuyén mén
nghiép vu; C6 kha nang soan thdo, xay dung van ban bdo céo va xtr li thong tin,
ho so, dir lidu phuc vu ¢6 hiéu qua cho cong tac; Co kha nang sép xép, bdo quan
va luu trit hd so khoa hoc, hé théng; Co cac nang luc khac theo quy dinh.

¢) Trinh do do tao, bdi dudng

C6 trinh do cao dang tré 1én, chuyén nganh dao tao phi hop véi vi tri viée lam;
Str dung thanh thao mot phﬁn mém tin hoc van phong phuc vu cho hoat dong
nghé nghiép; Biét mot ngoai ngit thong dung trinh d6 B tro 1én. Co trinh do
ngoai ngir bac 2 (A2) theo quy dinh tai Thong tu sé 01/2014/TT-BGDBT ngay
24 thang 01 nam 2014 cua Bo Giao duc va Pao tao ban hanh khung nang luc
ngoai ngtt 6 bac cho Viét nam; Hoan thanh chuong trinh dao tao, boi dudng
ngach chuyén vién trd 1én.

3. Vi tri ké toan

a) Pham chat dao dirc

Co phém chét chinh tri, dao dtc tbt; 16i séng, tac phong gian di, lanh manh.
Nghiém tic thyc hién chu truong, chinh sach cua PBang va phéap luat cua Nha
nuée; thuc hién dung diéu 18, quy ché, ndi quy cua nganh va Nha truong; Tam
huyét véi nghé nghiép, giir gin danh du, lvong tim nghé nghiép; doan két, giup
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d& déng nghiép; co long nhén i, vi tha; ton trong nhan cach, bao vé quyén, loi
ich chinh dang cta dong nghiép va ngudi hoc

Thuc hién thudng xuyén, nghiém tic ti phé binh va phé binh; thuc hanh tiét
kiém, chéng bénh thanh tich, chong tham nhiing, lang phi; Trung thuc, khach
quan, hop tac v6i ddng nghiép trong thue hién nhiém vu; Khong vi pham cac quy
dinh vé nhimg diéu vién chirc khong dugc lam.

b) Nang luc chuyén moén, nghi¢p vu

Co chuyén moén dugc dao tao phu hop vai vi tri cong viée, dap tng cac yéu
cau cua cong viéc duge giao; C6 phuong phap thu thap va xt li théng tin vé cong
viéc, tinh hinh chinh trj, kinh té, van ho4, x héi cua dia phuong, cap nhat nhiing
thong tin khoa hoc méi lién quan dén linh vuc cong tac, sit dung céac thong tin thu
dugc vao cong viéc; Co kha nang tim hiéu thuc tién, duc rat kinh nghi¢m va phé
bién kinh nghiém ctia minh cho déng nghi¢p; C6 kha nang tu danh gid, tu hoc va
tu ren luyén vé phém chét chinh trj, dao duc, chuyén mon nghiép vu nham nang
cao chit luong, hiéu qua coéng viéc; C6 kha ning phat hién va giai quyét van dé
nay sinh trong thuc tién hoat dong nghé nghiép nham dap tng nhiing yéu cau
mai trong cong vige;

C6 kha nang phan tich, phat hién va xu li cac cong viée, cac tinh hubng, cac
vi pham va dua ra cach giai quyét phu hop, kha thi; C6 nhiéu phuong an thich
g véi cac ddi twong khac nhau, dy kién dugc cac tinh hudng c6 thé xay ra va
cach xtr 1i; Co kha nang phan tich, xir li cic van ban co lién quan ciia cp trén;
Ning luc doan két, quy tu; C6 kha niang hiéu biét vé tdm li ciia dong nghiép, biét
khich 18, dong vién va can thiép kip thoi khi can thiét; Nang luc thyc hién va phéi
hop hoat dong; C6 kha nang lap ké hoach thuc hién cong viée duoc giao; Co kha
nang diéu hanh thuc hién hoat dong; C6 kha nang cap nhat, bod sung diéu chinh
cac ké hoach cho phu hop véi tinh hinh thuc t&; Co kha nang phdi hop véi cac ca
nhan va don vi lién quan thyuc hién cong viéc; Biét chia sé, hd trg, giup d& dong
nghiép; Co6 kha nang ty danh gid nang luc cua ban than; Co kha nang tu hoc, tu
bdi dudng ning cao ning luc chuyén mon nghiép vu; Co kha ning soan thao vin
ban bdo cdo va xur li thong tin, hd so, dit liéu phuc vu c6 hiéu qua cho cong tac;
C6 kha nang sip xép, bao quan va luu trir ho so khoa hoc, hé thdng; Co cac ning

luc khac theo quy dinh.



¢) Trinh d6 dao tao, boi dudng

Co trinh d6 dai hoc trd 1én, chuyén nganh dao tao phu hop véi vi tri vige lam;
Str dung thanh thao mot phan mém tin hoc van phong phuc vu cho hoat dong
nghé nghiép; Biét mot ngoai ngir thong dung trinh do B tré 1én. Co trinh do
ngoai ngir bac 2 (A2) theo quy dinh tai Thong tu sé 01/2014/TT-BGDDT ngay
24 thang 01 nam 2014 cua Bo Giao duc va Pao tao ban hanh khung nang luc
ngoai ngit 6 bac cho Viét nam- Hoan thanh chuong trinh dao tao, boi dudng
ngach chuyén vién trd 1én.

4. Vitri ky su

a) Pham chét dao dirc

C6 pham chat chinh tri, dao dic tot; 161 sdng, tac phong gian di, lanh manh.
Nghiém tuc thyc hién chu truong, chinh sach cia Bang va phap luat cia Nha
nuoc; thuc hién ding diéu 16, quy ché, noi quy cua nganh va Nha truong; Tam
huyét véi nghé nghiép, giir gin danh du, luong tim nghé nghiép; doan két, giup
do déng nghi€p; co6 long nhan ai, vi tha; ton trong nhan cach, bao v¢ quyén, loi
ich chinh dang cua dong nghiép va ngudi hoc

Thuc hién thuong xuyén, nghiém tic tu phé binh va phé binh; thuc hanh tiét
kiém, chéng bénh thanh tich, chéng tham nhiing, lang phi; Trung thuc, khach
quan, hop tac véi ddng nghiép trong thue hién nhiém vu; Khdng vi pham cac quy
dinh vé nhitng diéu vién chtrc khong duoc lam.

b) Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng

Cé trinh d¢ dai hoc tr¢ 1én thudc chuyén nganh k¥ thuat, cong nghg; Biét
mot ngoai ngir thong dung trinh d B tr¢ 1én. Co6 trinh do ngoai ngir bac 2 (A2)
theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014
cua B Gido duc va Dao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngit 6 bac cho Viét
nam; C6 trinh d tin hoc dat chuan k¥ ning sir dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nam 2014
ciia BO Théong tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ ning sir dung céng nghé
thong tin; C6 chimg chi bdi dudng k¥ su (hang I1I).

¢) Tiéu chuén vé ning lyc chuyén mon, nghiép vu

Nam dugc duong 16i phat trién kinh té - x4 hoi cua Pang va Nha nudc,
phuong huéng, nhiém vu phat trién khoa hoc va cong nghé ciia nganh va don vi;

tinh hinh kinh té - x3 hoi néi chung va nhitng thanh tuu, xu huéng phat trién
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khoa hoc va cong nghé, nhing tién bo khoa hoc va cong nghé quan trong trong
nuée va thé gisi lién quan dén nganh va don vi;

Ném chic ndi dung, nghiép vu quan 1y va phuong phap t6 chirc trién khai
thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé tai don vi. Nim chéc cac dbi tuong
tac dong cua khoa hoc va cong nghé trong pham vi hoat dong, cac quy dinh an
toan lao dong, v¢ sinh lao dong;

ba chu tri 01 nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép co sO0 dugc nghiém thu &
muc dat tr¢ Ién hodc tham gia it nhét 02 nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép co
so duge nghiém thu & mirc dat tré 1én (ap dung d6i voi trudng hop thiang hang tir
chtrc danh k¥ thuat vién (hang IV) 1én chirc danh k¥ su (hang I11);

Vién chtic thang hang tir chirc danh k¥ thuat vién 1én chiec danh k¥ su (hang
IIT) phai co6 thoi gian gitr chirc danh k¥ thuat vién (hang 1V) hodc tuong duong
t6i thiéu 1 3 (ba) nam.

5. Vi tri lai xe

a) Pham chét dao duc

C6 pham chat chinh tri, dao duc tot; 161 séng, tac phong gian di, lanh manh.
Nghiém tuc thyc hién chu truong, chinh sach cia Bang va phap luat cia Nha
nuée; thuc hién dung diéu 18, quy ché, ndi quy cua nganh va Nha truong; Tam
huyét véi nghé nghiép, giit gin danh du, luong tim nghé nghiép; doan két, giup
do déng nghi€p; co6 long nhan ai, vi tha; ton trong nhan cach, bao vé quyén, loi
ich chinh dang cta dong nghiép va ngudi hoc

Thuc hién thuong xuyén, nghiém tic tu phé binh va phé binh; thuc hanh tiét
kiém, chéng bénh thanh tich, chéng tham nhiing, lang phi; Trung thuc, khach
quan, hop tac véi dong nghiép trong thuc hién nhiém vu; Khong vi pham céc quy
dinh vé nhiing diéu vién chtrc khong dugc lam.

b) Nang luc chuyén mdn, nghi¢p vu

C6 chuyén mon dugc dao tao phu hop véi vi tri cong viéc, dap ung cac yéu
cau cta cong viée dugc giao.

¢) Trinh d6 dao tao, boi dudng

C6 Bang lai xe hang B2 tro 1én.

6. Vi tri thu quy

a) Pham chét dao drc

Co phém chit chinh tri, dao dtrc tdt; 16i séng, tac phong gian di, lanh manh.

Nghiém tuc thuc hi¢n chu truong, chinh sach cua Pang va phap luat cua Nha
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nuée; thuc hién dung diéu 18, quy ché, ndi quy cua nganh va Nha truong; Tam
huyét véi nghé nghiép, giir gin danh du, luong tim nghé nghiép; doan két, giup
do déng nghiép; c¢6 long nhan a1, vi tha; ton trong nhan cach, bao v¢ quyén, loi
ich chinh dang cua déng nghiép va ngudi hoc;

Thuc hi¢n thuong xuyén, nghiém tic tu phé binh va phé binh; thuc hanh tiét
kiém, chéng bénh thanh tich, chéng tham nhiing, lang phi; Trung thuc, khach
quan, hop tac véi ddng nghiép trong thuc hién nhiém vu; Khdng vi pham cac quy
dinh vé nhiing diéu vién chtrc khong dugc lam.

b) Nang lyc chuyén mon, nghiép vu

Cé6 chuyén moén duogc dao tao phu hop voi vi tri cong viée, dap ung cac yéu
cau cua cong viéc dugc giao.

¢) Trinh d6 dao tao, boi dudng

C6 trinh d6 cao dang trd 1én, chuyén nganh dio tao phi hop voi vi tri viée lam.

7. Vi tri thw vién vién

a) Pham chét dao dirc

C6 pham chat chinh tri, dao dic tot; 161 sdng, tac phong gian di, lanh manh.
Nghiém tuc thyc hién chu truong, chinh sach cua Bang va phap luat cia Nha
nuée; thuc hién dung diéu 18, quy ché, ndi quy cta nganh va Nha truong; Tam
huyét véi nghé nghiép, giir gin danh du, luong tim nghé nghiép; doan két, giup
do déng nghi€p; co6 long nhan ai, vi tha; ton trong nhan cach, bao v¢ quyén, loi
ich chinh dang cta dong nghiép va ngudi hoc

Thuc hién thuong xuyén, nghiém tic tu phé binh va phé binh; thuc hanh tiét
kiém, chéng bénh thanh tich, chéng tham nhiing, lang phi; Trung thuc, khach
quan, hop tac v6i ddng nghiép trong thue hién nhiém vu; Khong vi pham céc quy
dinh vé nhiing diéu vién chirc khong dugc lam.

b) Nang luc chuyén moén, nghi¢p vu

Cé6 chuyén moén dugc dao tao phu hop vai vi tri cong viée, dap ung cac yéu
cau cta cong viée duge giao; C6 phuong phap thu thap va xt li théng tin vé cong
viéc, tinh hinh chinh tri, kinh té, van ho4, x3 hoi cua dia phuong, cap nhat nhiing
thong tin khoa hoc mdi lién quan dén linh vuc cong tac, sir dung cac thong tin thu
duoc vao cong viée; Co kha niang tim hiéu thyc tién, dtc rat kinh nghiém va phd
bién kinh nghiém ctia minh cho dong nghiép; Co6 kha ning ty danh gia, tu hoc va

tu rén luyén v€ pham chat chinh tri, dao dtrc, chuyén mon nghi€p vu nham nang
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cao chat lugng, hiéu qua cong viéc; C6 kha niang phat hién va giai quyét van dé
nay sinh trong thuc tién hoat dong nghé nghiép nhim dap tmg nhimg yéu cau
mai1 trong cong viéc; Co kha nang phan tich, phat hién va xur li cac cong viéc, cac
tinh hudng, cac vi pham va dua ra cach giai quyét phu hop, kha thi; C6 nhiéu
phuong an thich ung voi cac d6i tuong khac nhau, dy kién dugc cac tinh hudng
c6 thé xay ra va cach xir 1i; C6 kha nang phan tich, xtr li cac vin ban c¢6 lién quan
ctia cp trén; Nang lyc doan két, quy tu; C6 kha ning hiéu biét vé tam 1i ctia dong
nghiép, biét khich 1¢, dong vién va can thiép kip thoi khi can thiét; Ning luc thuc
hién va phéi hop hoat dong; Co6 kha ning 1ap ké hoach thuc hién cong viéc duoc
giao; Co6 kha nang diéu hanh thuc hién hoat dong; Co6 kha ndng cap nhat, bo sung
diéu chinh céac ké hoach cho phu hop véi tinh hinh thuc té; C6 kha ning phdi hop
v6i cac ca nhan va don vi lién quan thuc hién cong viéc; Biét chia sé, hd tro, gitp
dd dong nghiép; C6 kha ning ty danh gid niang lyc cia ban than; C6 kha ning
hoc, tu bdi dudng nang cao ning luc chuyén mon nghiép vu; C6 kha ning soan
thdo van ban bao cdo va xur li thong tin, hd so, dir liéu phuc vu ¢6 hiéu qua cho
cdng tac; Co kha ning sap xép, bao quan va luu trir ho so khoa hoc, hé théng; Co
cac nang luc khac theo quy dinh.

¢) Trinh d6 ddo tao, boi dudng

C6 trinh d6 Trung cap trd 1én, chuyén nganh dao tao phu hop véi vi tri viée lam;
St dung thanh thao mot phan mém tin hoc vin phong phuc vu cho hoat dong
nghé nghiép; Biét mot ngoai ngir thong dung trinh do B tro 1én. Co trinh do
ngoai ngit bac 2 (A2) theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay
24 thang 01 nam 2014 cia Bo Giao duc va Pao tao ban hanh khung nang luc
ngoai ngtr 6 bac cho Vi¢t nam.

8. Vi tri nhan vién 1& tan phuc vu

a) Pham chat dao dirc

C6 pham chat chinh tri, dao dirc tot; 161 séng, tac phong gian di, lanh manh.
Nghiém tuc thyc hi¢n chu truong, chinh sach cia Pang va phap luat cia Nha
nudc; thuc hién dang diéu 18, quy ché, ndi quy cia nganh va Nha truong; Tam
huyét v6i nghé nghiép, giit gin danh du, lvong tdm nghé nghiép; doan két, giup
d& dong nghiép; co 1ong nhan ai, vi tha; ton trong nhan cach, bao vé quyén, loi
ich chinh dang cua dong nghiép va ngudi hoc;

Thuc hién thuong xuyén, nghiém tic tu phé binh va phé binh; thyc hanh tiét
kiém, chéng bénh thanh tich, chéng tham nhiing, 1ang phi.Trung thuc, khach
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quan, hop tac v6i ddng nghiép trong thuc hién nhiém vu; Khong vi pham cac quy
dinh vé nhiing diéu vién chirc khong dugc lam.

b) Nang luc chuyén moén, nghi€p vu

Co6 chuyén mon dugc dao tao phu hop véi vi tri cong viéc, dap ung cac yéu
cau cua cong viéc dugce giao.

¢) Trinh d6 dao tao, bdi dudng

C6 trinh d6 trung cép trd 1én, chuyén nganh dio tao phi hop véi vi trf viée lam.

9. Vi tri nhan vién dich vu trudng hoc

a) Pham chat dao dirc

C6 pham chat chinh tri, dao dtrc tot; 16i song, tac phong gian di, lanh manh.
Nghiém tic thuyc hién chu truong, chinh sach ctia Pang va phap luat cia Nha
nuée; thuc hién dung diéu 18, quy ché, ndi quy cua nganh va Nha trudong; Tam
huyét v6i nghé nghiép, giit gin danh du, lvong tdm nghé nghiép; doan két, giup
do déng nghiép; c6 long nhan ai, vi tha; ton trong nhan cach, bao vé quyén, loi
ich chinh dang cta dong nghiép va ngudi hoc;

Thuc hién thuong xuyén, nghiém tiic tu phé binh va phé binh; thuc hanh tiét
kiém, chong bénh thanh tich, chéng tham nhiing, lang phi; Trung thyuc, khach
quan, hop tac véi ddng nghiép trong thuc hién nhiém vu; Khong vi pham cac quy
dinh vé nhitng diéu vién chtrc khong duoc lam.

b) Nang luc chuyén mon, nghiép vu

C6 chuyén moén dugc dao tao phu hop voi vi tri cong viée, dap ung cac yéu
cau cua cong viée dugc giao.

c¢) Trinh d6 dao tao, boi dudng

C6 trinh d6 trung cap tré 1én, chuyén nganh dao tao phu hop véi vi tri viée lam.

10. Vi tri nhan vién bao vé€ co quan

a) Pham chat dao dirc

C6 pham chat chinh tri, dao dirc tot; 16i séng, tac phong gian di, lanh manh.
Nghiém tuc thyc hi¢n chu truong, chinh sach cia Pang va phap luat cia Nha
nuée; thuc hién dung diéu 18, quy ché, ndi quy cta nganh va Nha truong; Tam
huyét véi nghé nghiép, giit gin danh du, luong tim nghé nghiép; doan két, giup
do déng nghiép; co6 long nhan ai, vi tha; ton trong nhan cach, bao vé quyén, loi
ich chinh dang cta dong nghiép va ngudi hoc

Thuc hién thuong xuyén, nghiém tic tu phé binh va phé binh; thuc hanh tiét
kiém, chéng bénh thanh tich, chéng tham nhiing, lang phi; Trung thuc, khach
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quan, hop tac v6i ddng nghiép trong thuc hién nhiém vu; Khong vi pham cac quy
dinh vé nhiing di€u vién chirc khong dugc lam.

b) Nang luc chuyén moén, nghi€p vu

Co6 chuyén mon dugc dao tao phu hop véi vi tri cong viéc, dap ung cac yéu
cau cua cong viéc dugc giao.

c¢) Trinh d6 dao tao, boi dudng

Co chung chi nghi¢p vu phu hgp véi vi tri viée lam.

11. Vi tri nhan vién y té

a) Pham chét dao dirc

Co phém chét chinh tri, dao dtrc tdt; 16 séng, tac phong gian di, lanh manh.
Nghiém tic thuyc hién chu truong, chinh sach ctia Pang va phap luat cia Nha
nudc; thye hién dang diéu 1€, quy ché, ndi quy cua nganh va Nha truong; Tam
huyét vé1 nghé nghi€p, gitt gin danh dy, lvong tam nghé nghiép; doan két, gitip
do dong nghi€p; c6 long nhan ai, vi tha; ton trong nhan cach, bao vé quyén, loi
ich chinh dang cua dong nghi¢p va nguoi hoc

Thuc hién thuong xuyén, nghiém tiic tu phé binh va phé binh; thuc hanh tiét
ki€ém, chong bénh thanh tich, chong tham nhiing, lang phi; Trung thyc, khach
quan, hop tac véi dong nghiép trong thuc hién nhiém vy; Khong vi pham cac quy
dinh v€ nhiing di€u vién chirc khong duogc lam.

b) Nang luc chuyén mon, nghiép vu

Co chuyén mén duoc dao tao phu hop vai vi tri cong viéc, dap tng cac yéu
cau cua cong viéc dugc giao.

c¢) Trinh d6 dao tao, boi dudng

C6 trinh d6 trung cap tré 1én, chuyén nganh dao tao phu hop véi vi tri viée lam.

Piéu 6. T6 chirc thue hién

Quy dinh nay 1a can cir dé tuyén dung, ky két hop dong lao dong dbi voi vién
chuc va nguoi lao dong trong Nha truong.

Céc don vi tryc thudc Truong bam sat quy dinh nay trién khai thuc hién./.
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